
TUTORIAL – CARGA DE NOTAS EN ACTAS DE PROMOCIÓN POR PARTE DE DOCENTES 

A TRAVÉS DEL SISTEMA GUARANÍ  AUTOGESTIÓN  

 

1 – Acceder a Guaraní de Autogestión Docente: https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/ 

 

 

 

2 – Una vez ingresado, hacer click en la opción Cursadas en el menú principal,  

allí aparecerá un listado de las comisiones: 

 

 

  

https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/


Una vez encontrada la comisión a cargar, deberá  

hacer click en el nombre de la misma.  

Se desplegará información sobre la comisión: 

 

 

 

3 – Click en Cargar Notas y completar con la fecha 04/12/2020 y la nota numérica obtenida para cada alumno.  

En caso de estar Ausente o de no haber promocionado, no se carga nota numérica sino que en “Resultado” se 

selecciona “No Promocionado” 

 

 

 



 

Una vez finalizada la carga presionar el botón Guardar. 

 

 

 

  



Para imprimir la vista de la carga realizada presionar el ícono de PDF 

 

 

 

 

 

4 – Seleccionar del menú la opción Actas.  

 

 

 



 

5 - Hacer click en Imprimir, y proceder a la descarga del PDF con el acta completa. 

 Guardarla en su  PC. 

 

 

 

6 -  Enviar el PDF del Acta desde su cuenta de correo oficial a 

 famaf@actas.unc.edu.ar 

En asunto poner: materia MMMMMMMM acta de promoción 

En el texto: En el presente adjunto el pdf del acta número AAAAA libro número LLLLL correspondiente a 

la materia MMMMMMMMM. 

 

 

Finalmente hacer click en Cerrar y el sistema procederá a realizar el  

cierre final del acta, la cual una vez cerrada no podrá ser modificada.  

 

Para ser cerrada el acta, previamente realizar la impresión  

de la versión que contenga los últimos cambios.  

 



 

 

Por último, el sistema consultará si se desea continuar advirtiendo  

que ya no se podrán efectuar modificaciones; 

si no se realizarán cambios en la misma presionar Aceptar. 

 

 

Por cualquier consulta, escribir a ingreso@famaf.unc.edu.ar  

mailto:ingreso@famaf.unc.edu.ar

